
ПЛАН  РОБОТИ КАФЕДРИ 

теорії та методики дошкільної і спеціальної освіти 

на 2023–2024 навчальний рік 

№ Напрям роботи Заходи Термін виконання Відповідальні 

1 Організаційна робота 

Затвердження плану 
роботи кафедри серпень 2023 завідувач 

кафедри 

Розподіл навчального 
навантаження 

серпень-вересень 
2023 

завідувач 
кафедри, гаранти 
ОПП 

Затвердження графіку 
консультацій  серпень 2023 

завідувач 
кафедри, НПП 
кафедри 

Стан готовності ОПП 
першого (бакалаврського) 
рівня до оновлення 

серпень 2023 

завідувач 
кафедри, гаранти 
ОПП, НПП 
кафедри 

Затвердження складу ЕК 
першого (бакалаврського) 
та другого (магістерського) 
рівнів вищої освіти 

вересень 2023 

завідувач 
кафедри, гаранти 
ОПП, НПП 
кафедри 

Відкриття навчальної 
лабораторії «Центр освіти 
і піклування для дітей 
раннього і дошкільного 
віку» 

18 вересня 2023 

завідувач 
кафедри, НПП 
кафедри, 
адміністрація 
університету 

Проведення засідань 
кафедри щомісяця колектив кафедри 

та стейкхолдери 
Участь у роботі Вченої 
ради факультету, 
університету, методичної 
ради факультету, 
університету 

впродовж року НПП кафедри 

Проведення зустрічей зі 
стейкхолдерами щодо 
популяризації професії та 
підвищення якості 
підготовки майбутніх 
фахівців 

впродовж року колектив кафедри 
та стейкхолдери 

Систематичне проведення 
групових консультацій та 
годин академнаставника 

впродовж року НПП кафедри 

Підготовка та створення 
відпочинкового простору 
для здобувачів  

впродовж року 
завідувач 
кафедри, НПП 
кафедри 

Аналіз якості викладання 
дисциплін 

листопад, квітень 
2023-2024 

завідувач, НПП 
кафедри 

Підготовка звітної 
документації кафедри 

грудень, червень 
2023-2024 

завідувач 
кафедри 



№ Напрям роботи Заходи Термін виконання Відповідальні 

Засідання робочої групи 
ОПП першого 
(бакалаврського) рівня 
вищої освіти 

грудень 2023 

завідувач 
кафедри, гарант 
ОПП, члени 
робочої групи, 
НПП кафедри 

Стан роботи з поновлення 
інформації на сайті 
кафедри  

грудень 2023 
червень 2024 

лаборант 
кафедри, НПП 
кафедри 

Затвердження 
екзаменаційної 
документації для 
підсумкової атестації 
здобувачів першого 
(бакалаврського) рівня 
вищої освіти 

березень 2024 

завідувач 
кафедри, гаранти 
ОПП, НПП 
кафедри 

Затвердження звіту роботи 
кафедри за 2023-2024 н.р. червень 2024 

завідувач 
кафедри, НПП 
кафедри 

2 Навчально-методична 
робота 

Оновлення силабусів серпень 2023 НПП кафедри 
Затвердження графіку 
практик та баз 
проходження практики 

серпень 2023 
завідувач 
кафедри, НПП 
кафедри 

Оновлення НМК дисциплін серпень -вересень 
2023 викладачі 

Затвердження тем курсових 
та кваліфікаційних 
(магістерських) робіт 

вересень 2023 

завідувач 
кафедри, гаранти 
ОПП, НПП 
кафедри 

Аналіз результатів вступної 
кампанії та динаміка аналізу 
контингенту студентів 

жовтень 2023 колектив кафедри 

Про стан поточної 
успішності навчання 
студентів та готовність до 
заліково-екзаменаційної 
сесії І та ІІ семестру 

грудень 2023, 
травень 2024 

завідувач 
кафедри, НПП 
кафедри 

Наповнення електронних 
курсів 

серпень, січень 
2023-2024 викладачі 

Про готовність кафедри до 
реалізації освітнього 
процесу у 2 семестрі 
навчального року 

січень 2024 
завідувач 
кафедри, НПП 
кафедри 

Підсумки захисту 
кваліфікаційних робіт  
здобувачів ОР Магістр 

січень 2024 гаранти ОПП, 
НПП кафедри 

Реалізація внутрішньої 
академічної мобільності 
здобувачів другого 
(магістерського) рівня  

впродовж 2 
семестру 2024  

завідувач 
кафедри, гарант 
ОПП, здобувачі 

Проведення гостьових 
лекцій впродовж року НПП кафедри 



№ Напрям роботи Заходи Термін виконання Відповідальні 
Обговорення результатів 
зимової та літньої 
заліково-екзаменаційної 
сесії  

січень, червень 
2024 

завідувач 
кафедри, НПП 
кафедри 

3 Забезпечення якості 
освіти 

Оновлення силабусів серпень 2023 НПП кафедри 

Опитування студентів січень, червень 
2024 гаранти ОП 

Аналіз результатів 
опитувань 

січень, червень 
2024 

колектив 
кафедри, НМВ 

Про підвищення якості 
організації освітнього 
процесу та надання 
освітніх послуг кафедри в 
умовах змішаного 
навчання 

серпень, грудень, 
червень 2023-2024 

завідувач 
кафедри, НПП 
кафедри 

Підготовка матеріалів для 
оновлення ОП протягом року колектив кафедри 

Внесення інформації про 
кадрове, 
навчально-методичне 
забезпечення, а також 
стажування НПП 

вересень, листопад, 
червень 2023-2024  

Моніторинг 
працевлаштування 
випускників 

червень 2024 
колектив 
кафедри, гаранти 
ОПП 

4 Наукова робота 

Підготовка наукових 
публікацій протягом року НПП кафедри 

Керівництво курсовими та 
магістерськими роботами протягом року НПП кафедри 

Участь у конференціях протягом року НПП кафедри 
Проведення 
Всеукраїнської 
студентської 
науково-практичної 
конференції  

лютий 2024 

завідувач 
кафедри, 
відповідальні за 
наукову роботу, 
НПП кафедри 

Виконання наукової теми 
кафедри протягом року НПП кафедри 

Підготовка студентів до 
конкурсів наукових робіт, 
олімпіад та проведення 
олімпіад 

січень, 
лютий–квітень 

2024 
НПП кафедри 

Участь у круглому столі у 
м. Фелтічень (Румунія) на 
тему: “Інноваційні 
технології взаємодії з 
дітьми з ООП в закладі 
освіти” 

березень 2024  

завідувач 
кафедри, гарант 
ОПП Мацук Л.О, 
к.п.н., доц. 
Лазарович Н.Б., 
здобувачі 3 курсу 
ОР Бакалавр 

Робота студентських 
проблемних груп 

вересень-травень 
2023-2024 керівники гуртків 



№ Напрям роботи Заходи Термін виконання Відповідальні 

5 Міжнародна наукова 
співпраця 

Реалізація міжнародної 
співпраці шляхом 
укладання договорів із 
зарубіжними партнерами 

впродовж року НПП кафедри 

Міжнародне стажування 
викладачів  впродовж року НПП кафедри 

Участь у міжнародному 
проєкті “Психоемоційна 
підтримка педагогів і дітей 
засобами творчої 
діяльності”  

вересень-листопад 
2023  

к.п.н., доц. 
Матішак М.В. 

Участь у круглому столі у 
м. Фелтічень (Румунія) на 
тему: “Інноваційні 
технології взаємодії з 
дітьми з ООП в закладі 
освіти” 

березень 2024  

завідувач 
кафедри, гарант 
ОПП Мацук Л.О, 
к.п.н., доц. 
Лазарович Н.Б., 
здобувачі 3 курсу 
ОР Бакалавр 

Участь викладачів та 
студентів у міжнародних 
конференціях, круглих 
столах 

впродовж року НПП кафедри, 
студенти 

6 Робота зі студентами 

Керівництво курсовими та 
кваліфікаційними 
роботами 

1 та 2 семестри НПП кафедри 

Організація практик протягом року керівники 
практик 

Консультації студентів протягом року НПП кафедри 
Стан виховної роботи 
здобувачів вищої освіти 
денної форми навчання 

грудень-червень 
2023-2024  

куратори 
академічних груп 

Участь у акції «Святий 
Миколай іде до сиріт» 

листопад 2023 
куратори 
академічних 
груп, студенти 

Впровадження заходів, 
пов’язаних з академічною 
доброчесністю здобувачів 

протягом року НПП кафедри 

Участь студентів кафедри у 
мистецьких, творчих та 
спортивних заходах 
факультету, університету 

впродовж року НПП кафедри та 
студенти 

Відвідування 
культурно-мистецьких 
заходів, музеїв, театрів, 
тематичних виставок 

впродовж року куратори 
академічних груп 

7 Підвищення 
кваліфікації 

Курси, стажування, 
вебінари протягом року НПП кафедри 

8 Профорієнтаційна  
робота 

Профорієнтаційні зустрічі протягом року колектив кафедри 



№ Напрям роботи Заходи Термін виконання Відповідальні 
Про результати 
профорієнтаційної роботи 
та перспективи 
формування контингенту 
здобувачі вищої освіти на 
2024 рік 

червень 2024  
відповідальні за 
профорієнтаційн
у роботу 

Ведення сторінок кафедри 
у соцмережах та сторінки 
на сайті 

впродовж року 

відповідальні за 
профорієнтаційн
у роботу, 
лаборант кафедри 

 


